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1 Objeto 

La presente Guía Práctica tiene como finalidad servir de referencia en el uso y 

cumplimentación del nuevo modelo de Check List de valoración de solicitudes presentadas 

para la participación en los diferentes programas financiados por fondos FEDER (Eje 1 – 

Innovación, Eje 2 – Transformación digital y Eje 3 – Internacionalización) 

Al tratarse de una guía genérica, no se incluyen particularidades de cada uno de los 

programas.  

2 Check list valoración solicitudes – pestañas 

El Check list de valoración de solicitudes se compone de las siguientes pestañas: 

• Lista solicitantes: listado de todas las empresas que han presentado solicitud. 

• Comprobaciones: pestaña que se autocompleta, para realizar seguimiento. 

• Informe de valoración: aquí se deberá cumplimentar la fecha de informe; será la 

pestaña de la que se deberá copiar y pegar las filas para el informe de valoración. 

• Solicitud 1, Solicitud 2… Solicitud N: habrá una pestaña por cada empresa a 

valorar. 

En los siguientes apartados se muestra el funcionamiento de cada una de las pestañas, por 

orden de cumplimentación. 

2.1 Lista solicitantes 

La pestaña “Lista solicitantes” se cumplimenta incluyendo NIF y Nombre de la empresa 

solicitante. En función del tipo de convocatoria, se rellena de distinta forma: 

• En el caso de las convocatorias ORDINARIAS, directamente con el listado de 

presentación de solicitudes que se obtiene a través de sede electrónica, sin eliminar 

solicitudes duplicadas o que, de forma evidente, no cumplan los requisitos de la 

convocatoria (por ejemplo, no pertenecer a la demarcación cameral): estos casos 

siempre tendrán que ser valoradas para su desestimación o denegación. 

 
 

• En el caso de convocatorias por SORTEO, se cumplimenta con el listado que se 

obtiene de las solicitudes tras la celebración del sorteo. 
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2.2 Pestañas de solicitudes  

2.2.1 Primera revisión 

Una vez cumplimentada la pestaña lista solicitantes, accedemos a las distintas 

solicitudes: en cada solicitud se cumplimenta de forma automática los campos Nombre 

de empresa y NIF (fila 1, columnas E y G) 

 

A continuación, se revisará la documentación presentada por la empresa y se 

cumplimentarán todos los campos incluidos en la ficha de solicitud, indicando si la 

empresa solicitante cumple o no con los requisitos establecidos en la convocatoria 

(Columna D).  

En la Columna F – Observaciones – se han incluido comentarios con alertas en algunos 

campos del formulario; adicionalmente, se debe incluir aquí cualquier tipo de 

comentario que se considere conveniente a efectos de revisión de la solicitud. 
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Una vez realizado el análisis de la solicitud se indicará el resultado de la valoración en 

primera instancia. El campo (desplegable), incluye las siguientes posibilidades: 

• Admitir 

• Subsanar 

• Denegar / Lista de espera 

• Denegar 

 

2.2.2 Pestaña solicitudes – Subsanación 

En aquellos casos en los que se haya pedido subsanación a las empresas: una vez 

concluido el proceso de subsanación y, tras la revisión de la documentación aportada, 

en la Columna E se cumplimentarán las distintas celdas pendientes de subsanar, con el 

resultado de la revisión de la subsanación. 

Una vez cumplimentada esa columna E, debemos reflejar el resultado de este proceso 

en el apartado Resultado de la valoración en segunda instancia (fila color salmón). 
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2.3 Pestaña comprobaciones 

Se recoge el resultado de la valoración de cada una de las solicitudes realizadas, para que 

el responsable de realizar las revisiones pueda ver en un único listado la situación de todas 

las comprobaciones realizadas sobre las solicitudes: 

 

Esta pestaña se cumplimenta de forma automática y no es necesario incluir ningún dato. 
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nº NIF NOMBRE EMPRESA Fecha valoración Resultado valoración Fase de admisión Causa denegación, en su caso 
INFORME  

VALORACIÓN

1 1111111 AAAAAAAAAA 27/01/2023 ADMITIR FASES 1 + 2 30/01/2023

2

EMPRESAS DENEGADAS INCLUIDAS EN LISTA ESPERA DATOS EMPRESA 

2.4 Pestaña Informe de valoración 

Sólo se debe cumplimentar la fecha de emisión del informe de valoración – columna 

sombreada en azul - para aquellas empresas que estén ADMITIDAS, DENEGADAS o 

DENEGADAS EN LISTA DE ESPERA en la columna de “valoración inicial” o en la columna de 

“valoración final”.  

En el Informe de Valoración (anexo MOB) NO se incluyen las empresas que en ese momento 

se encuentren en proceso de subsanación. 

Además, la fecha de valoración inicial o final, en caso de subsanación, debe ser anterior o 

igual a la fecha de emisión del informe de valoración y, lógicamente, no tienen que haber 

sido incluidas en un informe de valoración previo. 

 

2.4.1 Empresas denegadas en lista de espera 

En el caso de que proceda la admisión de empresas que previamente hayan sido 

denegadas e incluidas en lista de espera, se deberá revisar el expediente de la empresa 

para comprobar que, en el momento de la admisión, cumple con todos los requisitos 

establecidos en la convocatoria.  

El resultado de esta revisión se deberá reflejar en los apartados destinados a tal efecto 

en la pestaña solicitud de la empresa (filas en color gris). 

 

Para incluir las empresas en esta situación en el informe de valoración (Anexo MOB), 

hay que eliminar las columnas de valoración inicial y de valoración final de la pestaña 

Informe de valoración y pegar sólo la información de las columnas “empresas lista de 

espera”. Estas empresas debe figurar en un Informe previo de Valoración como 

empresas DENEGADAS EN LISTA DE ESPERA.  

 

 

 

 


