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1 Objeto

La presente Guia Prdctica tiene como finalidad servir de referencia en el uso vy
cumplimentacién del nuevo modelo de Check List de valoracidn de solicitudes presentadas
para la participacion en los diferentes programas financiados por fondos FEDER (Eje 1 —
Innovacion, Eje 2 — Transformacion digital y Eje 3 — Internacionalizacién)

Al tratarse de una guia genérica, no se incluyen particularidades de cada uno de los
programas.

2 Check list valoracidn solicitudes — pestaiias

El Check list de valoracion de solicitudes se compone de las siguientes pestafias:

e Lista solicitantes: listado de todas las empresas que han presentado solicitud.

e Comprobaciones: pestafia que se autocompleta, para realizar seguimiento.

e Informe de valoracion: aqui se debera cumplimentar la fecha de informe; sera la
pestaiia de la que se debera copiar y pegar las filas para el informe de valoracion.

e Solicitud 1, Solicitud 2... Solicitud N: habra una pestafia por cada empresa a
valorar.

En los siguientes apartados se muestra el funcionamiento de cada una de las pestafias, por
orden de cumplimentacién.

2.1 Lista solicitantes

La pestafia “Lista solicitantes” se cumplimenta incluyendo NIF y Nombre de la empresa
solicitante. En funcidn del tipo de convocatoria, se rellena de distinta forma:

e En el caso de las convocatorias ORDINARIAS, directamente con el listado de
presentacion de solicitudes que se obtiene a través de sede electrdnica, sin eliminar
solicitudes duplicadas o que, de forma evidente, no cumplan los requisitos de la
convocatoria (por ejemplo, no pertenecer a la demarcacion cameral): estos casos
siempre tendrdn que ser valoradas para su desestimacién o denegacion.

LISTADO EMPRESAS ORDENADO POR REGISTRO ENTRADA O POR SORTEO, EN SU CASO

N2 ORDEN _ NOMBRE EMPRESA SOLICITANTE

1 111111111A Empresa A
2 2222222228 Empresa B
3 333333333C Empresa C
4 333333333C Empresa C
5 444444444D Empresa D

e En el caso de convocatorias por SORTEO, se cumplimenta con el listado que se
obtiene de las solicitudes tras la celebracidn del sorteo.
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LISTADO EMPRESAS ORDENADO POR REGISTRO ENTRADA O POR SORTEO, EN SU CASO

N2 ORDEN _ NOMBRE EMPRESA SOLICITANTE

1 111111111A Empresa A
2 2222222228 Empresa B
3 333333333C Empresa C
4 444444444D Empresa D

2.2 Pestanas de solicitudes

2.2.1 Primera revision

Una vez cumplimentada la pestafia lista solicitantes, accedemos a las distintas
solicitudes: en cada solicitud se cumplimenta de forma automatica los campos Nombre
de empresa y NIF (fila 1, columnas Ey G)

|EMPRESA [Empresa A [1111111111\

A continuacién, se revisard la documentacién presentada por la empresa y se
cumplimentaran todos los campos incluidos en la ficha de solicitud, indicando si la
empresa solicitante cumple o no con los requisitos establecidos en la convocatoria
(Columna D).

En la Columna F — Observaciones — se han incluido comentarios con alertas en algunos
campos del formulario; adicionalmente, se debe incluir aqui cualquier tipo de
comentario que se considere conveniente a efectos de revisién de la solicitud.

B cC [u] E F
4
EMPRESA Ernpresa 4
CONVOCATORIA PROGRAMA TICCAMARAS | |'P° empresa |Persona Fisica
MOB 2023 Personla.que Persona &,
valoracién ZT0Nz2023
Salicit 4 : !'E Sl
] valoracion
Pr tado juste | P tade sm
N Documento a la solicitud i OBSERYACIONES
SHND SINO
1 DMl firmante zolicitud Sl Conlirmar Que s265 Wpants
Poder representacién [sélo personas
2 eyos Sl
juridicas)
Tarjeta ldentificacion fiscal (sdlo personas
3 o Sl
!url dicas)
T SCTa O TNLTESNTOaa o= T T =0
defecto, ESCIitU[aS en |as que se puede
q by - - - Sl
verificar latitularidad? [sdlo personas
T 1
Formulario de Sclicitud debidamente
5 5l
cumplimentado.
- . . Fawver o ctants Fates ol acts
Informacién sobre vinculaciones Sl e titutseiatodt o0 4 ca50
Declarscidén minimiz cumplimentads Sl
Cansulta minimiz BOMNS
Mirimis EMNDS (indicar cifra) 14.5641 ail bttpe:tivww pap bacisnda gob
wotbdnstran st GEleslconcegio
Auudas Camara de Comercio (indicar eifra) T.000 ol
6 ACumple minimis? Sl
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Declaracién condicidn FYME cumplimentada 5l
(EsPYME? Sl
CEmETOETT OSloF ohlre
Coherencia de |2 infarmacisn =1 icainaiones, 2ty S
:Esté firmads por el representante legal? Sl
g Tomer of Clrorta 25

7 IAE Salicitud 455 LeLherionss, S8 2Y 2320
IAE Censa Cameral 455 Lonsultar conse camarsd
Domicilio social wlo centra productivo en

8 alguno de los municipios admitidos en la Sl
COMMOCItoNs
Cenificado positivo de la AEAT de estar al dia iy

9 en sus abligaciones tributarias pars obtener =1 Qwatd‘ap::;fw'h o
subvenciones publicas

L | | Fecha certificado positiva 2W0WZ0Z3

Cenificado positiva de la Seguridad Social de .

10 | =star 2l dis on sus obligaciones pars obtener =1 mwatd‘“:i;mm@'z R
subvenciones plblicas

10.1) Fecha cenificado positiva ZW0NZ023
ZMa Fa sido side Benelicians de lsfazse de

M | svudas programa en corvocatorias Sl

Resultade de la valoraciéon en primera
et ia ADMITIR

Una vez realizado el analisis de la solicitud se i
primera instancia. El campo (desplegable), incl

e Admitir
e Subsanar
e Denegar / Lista de espera

e Denegar

ndicara el resultado de la valoracion en
uye las siguientes posibilidades:

Resultado de la valoracion en primera instancia

ADMITIR

Resultado de la valoracion en segunda instancia (si hay
subsancion)

sUBSAMAR
DEMEGARILISTA DE ESFERA
DEMEGAR

2.2.2 Pestana solicitudes — Subsanacién

En aquellos casos en los que se haya pedido subsanacion a las empresas: una vez

concluido el proceso de subsanacién y, tras la
en la Columna E se cumplimentaran las distint
resultado de la revisién de la subsanacién.

revisién de la documentacién aportada,
as celdas pendientes de subsanar, con el

Una vez cumplimentada esa columna E, debemos reflejar el resultado de este proceso
en el apartado Resultado de la valoracion en segunda instancia (fila color salmén).
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B | C u] L E | F E G | H
EMPRESA EmpresaB 2222222228
CONVOCATORIA PROGRAMA TICCAMARAS Lo cmeresa |Percons Ficics
MOB 2023 Pmcmla e Ipersona A
"m*‘ a
waloracién THOV2023
Miiags
Sldn valoracién | 2310¥2023
Presestado juste | Procenteds on
L Documento 3 Is solicited Era OBSERYACIONES RESUMEN SUBSANACIONES SOLICITADAS
smo | SUNO
1 |DMIfimante solicitud S1 Condiemar que 0765 Wpente
2  |Poderrep i6n [sSlo p juridicas) ND Sl
i e aio <2 Mo aports poder de representacidn del firmante de la
] oA der 5 o) = solicitud, cenficade de la 55 caducado
T SPOTS ST O RS ORTE, g
4 las que se pusde verificar la ttularidad? (s8lo personas Sl
5  |Formulario de Solicinud debidamente cumplimentado. Sl
Informacién sobre vinculaciones Si Tener on cvents oiios colaets de tiwlricled] ob 24 care
Declaracién minimis cumphmentada Sl
Conzulta minimiz GO
Mirimis BNDS lindioar cifra) 14.2000 0 stpactiucn pag husisnds.gob satbdoattanal GEdoal
Ayudas Cémara de Comercio (indicar cifra) 4.0001 o1
B | Cumple mirimis? E]
Dacin st B PIVE o irerrads El
{EsPYME? Sl
3 = = Comprobar dyter antrs 1acwlcionss, acta o dRalridsd
Coherencia de lainformacién Sl s condieidh dhpome
iEsté firmads por o representante legal? Sl
IAE Sclicid 17z Tamear o8 SUORES o5 SXEAISIENGT, S0 FY L35G
T
IAE Censo Cameral e Comswitar conso camors
8 Demicilio social wo centto productive en alguna de los 51
municipios admitidos en la convocatoria
g |Certificadopositivo de la AEAT de estar al dia en sus s1 Gusrdhd capls coneuity, o 20 6360
igaciones tibutarias para obtener subvenciones piblicas
9.1 Fecha cenificado positive orowz0zz 221012023
Centificado positivo de la Seguridad Social de estar al dia en . conls consults &b Py cos
L obligaciones para obtener subvenciones plblicas NO Sl Pooridoaph conrels, arsi exre
101 Fecha cenificads positive orowzozz 221012023
1 JNo ha sido sido beneficiaria de lafase de ayudas progr sl
N CONVOCatonas anteriores?
Resultado de la vals an en SUBSANAR Indicar causa denegacién. en su caso
SR G B D ST C ialsihay | anmmiR Indi des i
oo ndicar causa denegacidn, en su caso

2.3 Pestaina comprobaciones

Se recoge el resultado de la valoracidon de cada una de las solicitudes realizadas, para que
el responsable de realizar las revisiones pueda ver en un Unico listado la situacion de todas
las comprobaciones realizadas sobre las solicitudes:

-

PR TP Y M = s - s s

y w . -
= m
° s resma By

Esta pestafia se cumplimenta de forma automatica y no es necesario incluir ningtin dato.
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2.4 Pestana Informe de valoracion

Sélo se debe cumplimentar la fecha de emision del informe de valoraciéon — columna
sombreada en azul - para aquellas empresas que estén ADMITIDAS, DENEGADAS o
DENEGADAS EN LISTA DE ESPERA en la columna de “valoracion inicial” o en la columna de
“valoracion final”.

En el Informe de Valoracion (anexo MOB) NO se incluyen las empresas que en ese momento
se encuentren en proceso de subsanacién.

Ademds, la fecha de valoracién inicial o final, en caso de subsanacion, debe ser anterior o
igual a la fecha de emisién del informe de valoracién y, légicamente, no tienen que haber
sido incluidas en un informe de valoracién previo.

A B C 0 E £ G H | J 3

oaros (mpresa
FECHA I ORME
_ Nm...mmv.u Couns denegacidn, en s caso
20 VALORACION

ADMITI /012029

SUBSANAR 23/01/2023] ADMITIR 27/01/2003)

3 333333333C Empresa C

ADMITR /0112023

2.4.1 Empresas denegadas en lista de espera

4 333333333C Empresa C

En el caso de que proceda la admision de empresas que previamente hayan sido
denegadas e incluidas en lista de espera, se debera revisar el expediente de la empresa
para comprobar que, en el momento de la admisidn, cumple con todos los requisitos
establecidos en la convocatoria.

El resultado de esta revision se debera reflejar en los apartados destinados a tal efecto
en la pestana solicitud de la empresa (filas en color gris).

Resultado de la val ién en pril i i DENEGAR/LISTA DE ESPERA
Resultado de la valoracion en segunda i ia (si hay sub ion)
Sélo en caso de valoracién de empresa en LISTA DE ESPERA
Fecha nueva valoracién 02/02/2023

Resultado nueva valoracion | ADMITIR

Para incluir las empresas en esta situacion en el informe de valoracién (Anexo MOB),
hay que eliminar las columnas de valoracion inicial y de valoracidn final de la pestafia
Informe de valoracion y pegar sdlo la informacion de las columnas “empresas lista de
espera”. Estas empresas debe figurar en un Informe previo de Valoracién como
empresas DENEGADAS EN LISTA DE ESPERA.

DATOS EMPRESA EMPRESAS DENEGADAS INCLUIDAS EN LISTA ESPERA

E_ OMBR PRESA Fechaval i6 Itado val it~ Fase de admisior Causa denegacion, en su caso
- - - - - - -

1 1111111 AAAAAAAAAA 27/01/2023 ADMITIR FASES 1 +2 30/01/2023

INFORME
VALORACION B3

Pagina7 de?7



